ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE AUGUSTO CORREA
PALACETE BENEDITO CARDOSO DE ATHAYDE
CNPJ: 04.873.600/0001-15

LEI MUNICIPAL N°1.990, DE 1° DE NOVEMBRO DE 2023.

ALTERA O ANEXO | E VI DO PLANO
DE CARREIRA, CARGOS E SALARIOS
DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE AUGUSTO CORREA
(LEI MUNICIPAL N° 1.539/2005) E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE AUGUSTO CORREA, no uso de suas atribuicbes, em
cumprimento ao art. 73, inciso VI, da Lei Organica do Municipio. Faco saber que a Camara
Municipal de Augusto Corréa aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O anexo | e VI da Lei Municipal N° 1.539/2005 passa a vigorar com a redagéo
constante nos Anexos desta Lei.

Art. 1°-A. Altera-se o inciso | do art. 28 da Lei n°® 1.539/2005, que foi modificada pela Lei n°
1.959/2021, passando a ter a seguinte redacéo:

| - GRUPO DE APOIO OPERACIONAL

(Alfabetizacdo) — Auxiliar de Servicos Gerais, Auxiliar de Servicos Urbanos, Coveiro e
Vigia Patrimonial;

(Ensino Fundamental Incompleto) — Motorista I, Motorista 11, Motorista I11, Pedreiro,
Carpinteiro, Encanador, Eletricista Predial, Operador de Maquinas Leves, Operador de
Maquinas Pesadas, Operador de Trator de Pneu, Mecanico.

Art. 2°. As despesas decorrentes da presente lei correrdo a conta de dotacBes orcamentarias
préprias, e observardo a capacidade orcamentaria e financeira do Municipio de Augusto

Corréa.

Art. 3° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

Gabinete da Prefeitura Municipal de Augusto Corréa-PA, em 1° de novembro de 2023.
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ANEXO |

(ANEXO I - Quadro Permanente — QP / Grupo de Apoio Operacional - GAO da Lei Municipal N° 1.539/2005)

REQUISITO DE

CARGO/CODIGO INGRESSO ATRIBUICOES DO CARGO VENCIMENTO BASE | QUANTIDADE
Auxiliar de Servicos | Alfabetizacdo Atividades relacionadas & prestacdo de servigos de limpeza, copa e cozinha; | R$ 1.320,00 550
Gerais / GAO-01 conservacdo dos prédios publicos e de seus mdveis e equipamentos; coleta e

entrega de documentos externamente; abertura e fechamento de dependéncias e

prédios; execucdo de outras atividades correlatas.
Auxiliar de Servigos | Alfabetizacdo Atividades relacionadas a limpeza e conservacdo de ruas, logradouros | R$ 1.320,00 150
Urbanos / GAO-02 publicos, a coleta do lixo.
Coveiro / GAO-03 Alfabetizacdo Atividades relativas a limpeza e conservacdo dos cemitérios, realizacdo de | R$ 1.320,00 10

inumacdes e exumagoes.
Vigia Patrimonial / | Alfabetizacdo Executar os servigos de guarda dos prédios publico; executar servicos de vigia | R$ 1.320,00 300
GAO-04 nos diversos estabelecimentos municipais; executar rondas diurna e noturna

nas dependéncias dos prédios da Prefeitura e areas adjacentes; fiscalizar,

observar e orientar a entrada e saida de pessoas e veiculos; receber,

identificar e encaminhar as pessoas aos destinatarios; abrir e fechar as

dependéncias dos prédios publicos; desempenhar outras tarefas que, por suas

caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.
Cuidador Escolar / | Alfabetizagdo Executar, sob orientagcdo, atividades auxiliares e de apoio as Unidades | R$ 1.320,00 100
GAO-05 Municipais de Ensino, zelando pela higiene, locomogéo, alimentacéo,

seguranca e saude dos alunos com deficiéncia na modalidade da Educacdo

Especial; e executar outras tarefas correlatas ao cargo.
Pedreiro / GAO-06 Ensino Fundamental | Executar servicos operacionais de construgdo, contribuindo para a reparacéo e | R$ 1.320,00 15

Incompleto

manutencdo de instalacdes, bens, equipamentos e logradouros publicos,
visando a manutencdo preventiva e corretiva dos prédios municipais. Efetuar
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transporte, carga e descarga de materiais e utensilios, bem como a conservagéo
e manutencdo de ferramentas, maquinas e equipamentos, utilizando-se de forca
bracal. Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

Carpinteiro / GAO- | Ensino Fundamental | Executar trabalho de carpintaria, cortando, armando, instalando e reparando | R$ 1.320,00 15
07 Incompleto pecas de madeira.
Encanador / GAO-08 | Ensino Fundamental | Executar trabalho de montagem, instalacdo e conservacdo de tubulac@es, | R$ 1.320,00 04
Incompleto loucas sanitérias, caixas d'agua, etc. executar outras atividades correlatas.
Eletricista  predial/ | Ensino Fundamental | Montar e manter instalagGes elétricas de prédios R$ 1.320,00 10
GAO-09 Incompleto
Motorista | / GAO- | Ensino Fundamental | Dirigir veiculos motorizados cujo peso bruto total ndo exceda a trés mil e | R$ 1.350,00 80
10 Incompleto e quinhentos quilogramas e cuja lotagdo ndo exceda a oito lugares, excluido o do
habilitacdo motorista. Verificar e zelar pelas condi¢Ges gerais do veiculo, assegurando o
categorias “B” perfeito estado de conservagdo e higiene, zelando pela conservacdo dos
veiculos. Comunicar anormalidades no funcionamento do veiculo e
providenciar a sua manutencdo. Executar outras tarefas correlatas que lhe
forem atribuidas pelo superior imediato.
Motorista Il / GAO- | Ensino Fundamental | Dirigir veiculos motorizados utilizado em transporte de carga, cujo peso bruto | R$ 1.350,00 30
11 Incompleto e total exceda a trés mil e quinhentos quilogramas. Verificar e zelar pelas
habilitagéo condi¢des gerais do veiculo, assegurando o perfeito estado de conservagdo e
categorias “C” higiene, zelando pela conservagdo dos veiculos. Comunicar anormalidades no
funcionamento do veiculo e providenciar a sua manutencdo. Executar outras
tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.
Motorista Il / GAO- | Ensino Fundamental | Dirigir veiculos utilizados no transporte de passageiros cuja lotacdo exceda a 8 | R$ 1.350,00 60

12

Incompleto; ser
maior de 21 anos;
habilitagdo categoria
“D”; curso

(oito) lugares, bem como escolares e de emergéncia (ambulancias); Verificar e
zelar pelas condicGes gerais do veiculo, assegurando o perfeito estado de
conservagao e higiene. Comunicar anormalidades no funcionamento do veiculo
e providenciar a sua manutencdo. Executar outras tarefas correlatas que lhe
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especializado e curso
de treinamento de
pratica veicular em
situacéo de risco, nos
termos da
normatizacao do

forem atribuidas pelo superior imediato.

CONTRAN
Operador de | Ensino Fundamental | Operar micro e mini trator e outras maquinas do mesmo porte para a realizacdo | R$ 1.350,00 20
Maquinas Leves [/ | Incompleto e/ou | de trabalhos operacionais diversos, conforme determinagéo da area de atuacdo.
GAO-12 habilitacdo categoria | Verificar regularmente as condi¢cbes das maquinas, zelando por sua
"B", "C", “D” ou | manutengdo e limpeza, a fim de garantir seu bom funcionamento.
"E".
Operador de | Ensino Fundamental | Operar maquinas pesadas como: trator de esteira, retroescavadeiras o trator | R$ 2.300,00 40
Maquinas Pesadas / | Incompleto e | misto ou o equipamento automotor destinado a movimentacdo de cargas ou
GAO-13 habilitacdo categoria | execucdo de trabalho agricola, de terraplenagem, de constru¢cdo ou de
"C", “D” ou"E". pavimentacdo e outros equipamentos, para a realizacdo de trabalhos
operacionais diversos, conforme determinacdo da area de atuacdo. Verificar
regularmente as condi¢Bes das maquinas, zelando por sua manutencdo e
limpeza, a fim de garantir seu bom funcionamento. Executar outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.
Operador de Trator | Ensino Fundamental | Operar trator de pneu destinado & movimentacdo de cargas ou execucdo de | R$ 2.300,00 06
de Pneu/ GAO-14 Incompleto e | trabalho agricola, de terraplenagem, de construcdo ou de pavimentacdo e
habilitacdo categoria | outros equipamentos, para a realizacdo de trabalhos operacionais diversos,
"B", "C", “D” ou | conforme determinacdo da &rea de atuacdo. Verificar regularmente as
"E". condi¢bes das maquinas, zelando por sua manutencdo e limpeza, a fim de
garantir seu bom funcionamento. Executar outras tarefas correlatas que lhe
forem atribuidas pelo superior imediato.
Mecanico / GAO-15 | Ensino Fundamental | Acompanhar a execugdo dos trabalhos, observando as operacGes e examinando | R$ 1.320,00 08

Incompleto

as partes executadas; distribuir, orientar e executar tarefas de montagem,
reparo e revisdo de autos, sempre gue solicitado pela Chefia; supervisionar a
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guarda e conservacdo do equipamento e das ferramentas utilizadas; zelar pela
limpeza e arrumagdo da oficina; orientar os servidores que auxiliem na
execucdo de atribuicdes tipicas da classe; executar outras tarefas que, por suas
caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.
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ANEXO II

(ANEXO VI - Quadro Comissionado — QC da Lei Municipal N° 1.539/2005)

REQUISITO DE

CARGO/CODIGO INGRESSO ATRIBUICOES DO CARGO VENCIMENTO BASE | QUANTIDADE
Procurador Geral do | Idade Minima 21 Atender, no ambito administrativo, aos processos e consultas que lhe forem
Municipio- CC1 anos, curso superior | submetidos pelo Prefeito, Secretérios e Diretores das Autarquias Municipais;
Bacharelado em emitir pareceres e interpretacdes de textos legais; confeccionar minutas; manter
Direito e inscricdo a legislagdo local atualizada; atender a consultas, no &mbito administrativo, so-
regular na Ordem bre questdes juridicas, submetidas a exame pelo Prefeito e Secretarios, emitin-
dos Advogados do do parecer, quando for o caso; revisar, atualizar e consolidar toda a legislacdo
Brasil. municipal; observar as normas federais e estaduais que possam ter implicacGes
na legislagdo local, & medida que forem sendo expedidas, e providenciar na R$ 6.500,00 01
adaptacdo desta; representar a Municipalidade, quando investido do necessario
mandato; mensalmente, examinar, sob aspecto juridico,todos os atos praticados
nas secretarias municipais, bem como a situagdo do Pessoal, seus direitos, de-
veres e pagamento de vantagens; acompanhar 0s processos judiciais e adminis-
trativos; exercer outras atividades compativeis com a funcdo, em conformidade
com a disposi¢édo legal ou regulamentar, ou para as quais seja expressamente
designado;
Assessor Especial A- | Ensino Médio Prestar assessoramento ao Prefeito Municipal e/ou Secretarios Municipais em
Ccc2 completo matérias que requeiram o desenvolvimento de estudos, pesquisas, planos, pro-
gramas e projetos estratégicos de alta complexidade; prestar assessoramentonas R$ 1.320,00 25

diversas fases do processo decisério que requeiram conhecimento de nivel de
alta complexidade; compilar, analisar e disponibilizar dados e informagdes re-
lativas as varidveis que participam do processo decisorio, relativo & matéria

objeto de analise e decisdo do Prefeito Municipal e/ou Secretarios Municipais;
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instruir expedientes, que requeiram analise e parecer, submetidos ao seu exa-
me, pelo Prefeito Municipal e/ou Secretarios Municipais; assessorar o Prefeito
e/ou Secretarios Municipais no acompanhamento técnico da acdo programatica
da Administracdo Municipal; assessorar o Prefeito e/ou Secretarios Municipais
no gerenciamento de dados e informagdes técnicasrelativas ao controle da exe-
cucdo das politicas publicas municipais e das metas e objetivos a serem alcan-
cados; acompanhar ou representar o Prefeito e/ou Secretarios Municipais em
reparticdes publicas, audiéncias, encontros, entre outros eventos para 0s quais
for designado; Executar outras atividades que Ihe forem cometidas pelo Prefei-
to Municipal e pela legislacdo pertinente no &mbitode sua atuag&o.

Assessor especial B-
CC3

Ensino Médio
completo

Prestar assessoramento ao Prefeito Municipal e/ou Secretarios Municipais em
matérias que requeiram o desenvolvimento de estudos, pesquisas, planos, pro-
gramas e projetos estratégicos de alta complexidade; prestar assessoramentonas
diversas fases do processo decisério que requeiram conhecimento de nivel de
alta complexidade; compilar, analisar e disponibilizar dados e informagdes re-
lativas as variaveis que participam do processo decisorio, relativo a matéria
objeto de analise e decisdo do Prefeito Municipal e/ou Secretarios Municipais;
instruir expedientes, que requeiram analise e parecer, submetidos ao seu exa-
me, pelo Prefeito Municipal e/ou Secretarios Municipais; assessorar o Prefeito
e/ou Secretarios Municipais no acompanhamento técnico da acdo programatica
da Administracdo Municipal; assessorar o Prefeito e/ou Secretarios Municipais
no gerenciamento de dados e informagdes técnicasrelativas ao controle da exe-
cucdo das politicas publicas municipais e das metas e objetivos a serem alcan-
cados; acompanhar ou representar o Prefeito e/ou Secretarios Municipais em
repartigdes publicas, audiéncias, encontros, entre outros eventos para 0s quais
for designado; Executar outras atividades que Ihe forem cometidas pelo Prefei-
to Municipal e pela legislag&o pertinente no &mbitode sua atuag&o.

R$ 1.320,00

20

Assessor Especial C-

Ensino Médio

Prestar assessoramento ao Prefeito Municipal e/ou Secretarios Municipais em
matérias que requeiram o desenvolvimento de estudos, pesquisas, planos,

R$ 1.320,00

18
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completo

programas e projetos estratégicos de alta complexidade; prestar assessoramento
nas diversas fases do processo decisorio que requeiram conhecimento de nivel
de alta complexidade; compilar, analisar e disponibilizar dados e informacdes
relativas as varidveis que participam do processo decisorio, relativo a matéria
objeto de analise e decisdo do Prefeito Municipal e/ou Secretarios Municipais;
instruir expedientes, que requeiram analise e parecer, submetidos ao seu exame,
pelo Prefeito Municipal e/ou Secretarios Municipais; assessorar o Prefeito e/ou
Secretarios Municipais no acompanhamento técnico da acdo programatica da
Administracdo Municipal; assessorar o Prefeito e/ou Secretarios Municipais no
gerenciamento de dados e informages técnicas relativas ao controle da execu-
cao das politicas pablicas municipais e das metas e objetivos a serem alcanga-
dos; acompanhar ou representar o Prefeito e/ou Secretarios Municipais em re-
parti¢Bes publicas, audiéncias, encontros, entre outros eventos para os quais for
designado; Executar outras atividades que Ihe forem cometidas pelo Prefeito
Municipal e pela legislacdo pertinente no &mbito de sua atuacdo.

Assessor Especial D-
CC5

Ensino Médio com-
pleto

Prestar assessoramento ao Prefeito Municipal e/ou Secretarios Municipais em
matérias que requeiram o desenvolvimento de estudos, pesquisas, planos, pro-
gramas e projetos estratégicos de alta complexidade; prestar assessoramento nas
diversas fases do processo decisorio que requeiram conhecimento de nivel de
alta complexidade; compilar, analisar e disponibilizar dados e informagdes rela-
tivas as varidveis que participam do processo decisorio, relativo a matéria objeto
de anélise e decisdo do Prefeito Municipal e/ou Secretarios Municipais; instruir
expedientes, que requeiram analise e parecer, submetidos ao seu exame, pelo
Prefeito Municipal e/ou Secretarios Municipais; assessorar o Prefeito e/ou Se-
cretarios Municipais no acompanhamento técnico da a¢do programatica da Ad-
ministracdo Municipal; assessorar o Prefeito e/ou Secretarios Municipais no ge-
renciamento de dados e informagdes técnicas relativas ao controle da execugao
das politicas publicas municipais e das metas e objetivos a serem alcancados;
acompanhar ou representar o Prefeito e/ou

Secretarios Municipais em reparticdes publicas, audiéncias, encontros, entre ou-
tros eventos para 0s quais for designado; Executar outras atividades que lhe

R$ 1.320,00

10
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forem cometidas pelo Prefeito Municipal e pela legislacdo pertinente no ambito
de sua atuacdo.

Assessor Especial E-
CC6

Ensino Médio
completo

Planejar, coordenar e dirigir as atividades gerais de média complexidade; exe-
cutar os servicos de relacbes publicas e os encargos de representagdo;organizar
0 protocolo do cerimonial de atos publicos ou administrativos; registros de
compromissos e informacdes junto ao Executivo, desempenhando estas ativi-
dades segundo especificacfes ou usando seu préprio critério, para assegurar e
ativar o desenvolvimento dos trabalhos administrativos do mesmo; controle de
protocolo e arquivo; verificar e organizar a agenda do expediente do Gabinete,
operar 0s equipamentos disponiveis e 0s sistemas e recursos informatizados;
executar outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal e
pela legislacdo pertinente no &mbito de sua atuacéo.

R$ 1.320,00

15

Assessor Especial F-
CC7

Ensino Médio
completo

Planejar, coordenar e dirigir as atividades gerais de alta complexidade; execu-
tar os servicos de relagfes publicas e 0s encargos de representacao;organizar o
protocolo do cerimonial de atos publicos ou administrativos; registros de com-
promissos e informagdes junto ao Executivo, desempenhando estas atividades
segundo especificagdes ou usando seu proprio critério, para assegurar e ativar o
desenvolvimento dos trabalhos administrativos do mesmo; controle de protoco-
lo e arquivo; verificar e organizar a agenda do expediente do Gabinete, operar
0s equipamentos disponiveis e 0s sistemas e recursos informatizados; executar
outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal e pela legis-
lagdo pertinente no ambito de sua atuag&o.

R$ 2.302,56

12

Assessor de Comuni-
cacdo Social-CC8

Ensino Médio
completo ou Nivel
Superior

Planejar e executar a divulgacdo das atividades da Prefeitura Municipal, utili-
zando processos de informacdo disponiveis, objetivando, sobretudo, a intera-
¢do entre a administracdo municipal e a populagdo; Executar outras tarefas cor-
relatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

R$ 2.302,56

01

Agente de Seguranca
Distrital- CC9

Ensino Meédio
completo

Exercer atividades relacionadas a vigilancia e seguranca dos prédios, espacos e
patrimoénios publicos, e desempenhar outras atividades afins.

R$ 1.320,00

20
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Administrador de
Mercado A- CC10

Ensino
completo

Médio

Planejar, coordenar e executar agdes de administragéo, orientacdo e supervisao
das atividades exercidas nos mercados municipais; e desempenhar outras ativi-
dades afins

R$ 1.320,00

05

Administrador de
Mercado B- CC11

Ensino
completo

Médio

Planejar, coordenar e executar agdes de administracdo, orientacdo e supervisdo
das atividades exercidas nos mercados municipais; e desempenhar outras ativi-
dades afins

R$ 1.320,00

04

Administrador de
Mercado C- CC12

Ensino
completo

Médio

Exercer a direcdo, coordenacdo e geréncia da execucdo das atribuigdes previs-
tas para a administracdo de mercados; planejar, coordenar e executar acfes de
administracdo, orientacdo e supervisdo das atividades exercidas nos mercados
municipais; promover reunides com os servidores para coordenagdo das ativi-
dades operacionais; e executar outras tarefas correlatas.

R$ 1.450,00

03

Chefe de  Setor-
CC13

Ensino
completo

Médio

Assessorar a organizacdo do setor; levar ao conhecimento do superior imedia-
to, verbalmente ou por escrito, depois de convenientemente apurado, todas as
ocorréncias que ndo lhe caiba resolver, bem como todos os documentos que
dependam de decisdo superior; dar conhecimento ao superior hierarquico de
todos os fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por iniciativa prépria;
representar o superior hierarquico, quando designado; assinar documentos ou
tomar providéncias de carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional
do superior hierarquico, dando-lhe conhecimento, posteriormente; elaborar
correspondéncias em geral; organizar eventos em geral; atender o publico em
geral; executar outras atividades que Ihe forem atribuidas por seu superior hie-
rarquico e pela legislagdo pertinente no &mbito de sua atuagao.

R$ 1.450,00

66

Coordenador - CC14

Ensino
completo

Médio

Coordenar, organizar e controlar as atividades da area administrativa; Coorde-
nar a equipe e as atividades, o controle, a andlise e o planejamento do fluxo de
atividades e processos da area administrativa; Acompanhar e analisar todos 0s
indicadores da area e criacdo de plano de acdo de forma a garantir o alcance
das metas; Realizar reunido mensal com a equipe para

acompanhamento das tarefas e desempenho dos indicadores; Tomar decisdes
com base em relatérios dos superiores; Ajudar no zelo dos equipamentos de

R$ 1.320,00

33
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trabalho, bem como a organizagéo e asseio do ambiente sempre que necessario;
levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito, de-
pois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que nao Ihe caiba re-
solver, bem como todos os documentos que dependam de decisdo superior; dar
conhecimento ao superior hierarquico de todos os fatos ocorridos e de outros
que tenha realizado por iniciativa prépria; atender o pablico em geral; executar
outras atividades que lhe forem atribuidas por seu superior hierarquico e pela
legislacdo pertinente no &mbito de sua atuacao.

Assessor Técnico dos
Programas Sociais —
CC15

Ensino Superior
completo e curso es-
pecifico para exercer

Assessorar tecnicamente o Secretario Municipal de Assisténcia Social acerca
dos programas, servigos e projetos de protecdo social basica; dirigir e controlar
os trabalhos que sdo de sua atribuicdo; promover a execucdo dos programas

as atribuicdes do gerais e setoriais relativos & implemantacdo dos servigos e projetos voltados a R$ 3.500,00 01
cargo. protecdo social; coordenar a execucgdo das acOes de forma a manter o dialogo e
a participagdo dos profissionais e das familias inseridas nos programas, servi-
COS e projetos sociais; executar outras tarefas correlatas.
Diretor de Ensino Médio | Exercer a direcdo, coordenacdo e geréncia da execucdo das atribuigdes previs-
Departamento- CC16 | completo tas para o respectivo Departamento; programar, organizar, dirigir, orientar,
controlar e coordenar as atividades da respectiva Departamento; substituir o
Secretario Municipal nas suas auséncias e impedimentos, quando indicado; as- R$ 2.302,56 52
sessorar na implantacdo de mecanismos de controle de projetos e atividades no
ambito do Departamento; promover reunides com os servidores para coordena-
cao das atividades operacionais do respectivo Departamento; submeter a consi-
deragdo superior 0s assuntos que excedam & sua competéncia; Executar outras
tarefas correlatas.
Fiscal de Obras- | Ensino superior | Promover estudos de novas técnicas de trabalho com vistas a otimizacédo da
CC17 completo em fiscalizagdo; Supervisionar a aplicagdo das normas relativas ao uso do solo ur-
Arquitetura ou em | bano; Aplicar multas e outras penalidades previstas em leis e/ou regulamentos;
Engenharia Civil e | Promover e colaborar em reunides, quando necessario, para orientagdo sobre
inscricdo no conselho | assuntos de sua competéncia; Produzir relatorios técnicos dos servicos realiza-
de classe profissional | dos consubstanciados em tabelas e/ou demonstrativos sob orientacdo técnica; R$ 2.302,56 06

Preparar e apresentar mapa de controle de fiscalizacdo realizada, bem como




ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE AUGUSTO CORREA
PALACETE BENEDITO CARDOSO DE ATHAYDE
CNPJ: 04.873.600/0001-15

registrando as ocorréncias identificadas; Esclarecer ddvidas sobre atividades,
prestando informacOes a respeito das obras realizadas fazendo as necessarias
corregdes técnicas; Fiscalizar obras, loteamentos e/ou servigos técnicos toman-
do medidas e providéncias cabiveis; Notificar pessoa juridica e/ou pessoa fisica
relativo a obras, placas, letreiros, faixas e tudo mais

que for necessério @ manutencao do ordenamento urbano; Proceder a fiscaliza-
¢do das atividades relativas a competéncia municipal, conforme

legislagdo especifica, sob orientacéo técnica, computando dados, informagdes e
apresentando relatérios técnicos, visando a melhoria da qualidade dos servigos
de fiscalizagdo urbana; Executar outras tarefas correlatas.

Fiscal Geral
Tributos- CC18

de

Ensino
completo

Médio

Executar atividades internas e externas relacionadas a tributagéo, arrecadagéo e
fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes tributarias pelos contribuintes
municipais, compreendendo assessoramento, planejamento, organizacdo, coor-
denacdo, orientacdo, avaliacdo, controle, inspecéo e execugdo de tarefas e ser-
Vigos que sejam atribuidos; Proceder a revisdo fisco-contabil de obrigacoes tri-
butarias na forma estabelecida em ato administrativo; Instruir processos admi-
nistrativos-tributérios, através de diligéncias e informagdes técnico- fiscais, in-
clusive pericias fisco-contébeis; Proceder a langamentos de oficio,por meio de
autos de infragdo, constituindo os créditos tributarios respectivos; Efetivar lan-
camentos por homologacdo, procedidos na forma da legislacao tributaria, me-
diante lavratura de termos em livros ou documentos fiscais; Realizar analises e
estudos econdmico-financeiros e contabeis, relativos aos tributos municipais ou
atinentes ao calculo, controle e acompanhamento de transferéncias; Colaborar
na programacao e execugdo de treinamento nas areas de tributacdo, arrecada-
cao e fiscalizacdo quando solicitado; Elaborar relatorios e dados estatisticos
sobre suas atividades; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

R$ 2.302,56

01
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Tesoureira- CC19

Ensino
completo

Médio

Efetuar pagamentos e recebimentos em nome da Prefeitura Municipal, deacor-
do com autorizagdo do Chefe do Executivo; Planejar, organizar e executar os
servicos de Tesouraria da Prefeitura Municipal; Solicitar, quando necessario,
auxilio na execucdo dos seus servigos; Prestar informacgdes domovimento da
tesouraria sempre que solicitado pelo Chefe do Executivo; Comparar o saldo
de seus livros com o0s extratos bancéarios, para assegurar a exatiddo dos regis-
tros; Manter, sob sua guarda e em ordem, todos os documentos relativos as re-
ceitas e despesas que dao suporte aos balancetes; Providenciar 0 pagamento,
com pontualidade, de todas as obrigacdes

financeiras da Prefeitura Municipal, assinando, com o Chefe do Executivo, 0s
cheques e ordens de pagamento; Emissdo de Ordem Bancéria e Guia de
Recebimento; Comunicar os pagamentos feitos, aos solicitantes; Executar ou-
tras atividades que Ihe forem atribuidas por seu superior hierarquico e pela le-
gislacdo pertinente no &mbito de sua atuagé&o.

R$ 3.000,00

01
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Controlador Geral —
CC20

Ensino superior
completo em
Contabilidade, Direi-
to ou

Administracdo, ou
possuir em nivel de
pos-graduacao espe-
cializacdo emGes-
tdo Publica, alémde

ter experiéncia
técnica em  éreas
correlatas com o
exercicio das
atribuicoes da
fungdo, notadamente
administracdo publi-
ca, contabilidade pu-
blicae nocdes de au-
ditoria

Coordenar a Controladoria Geral do Municipio; coordenar a fiscalizagdo no
Municipio, com atuagdo prévia concomitantemente e posterior aos atos admi-
nistrativos, objetivando a avalia¢do da gestdo fiscal dos administradores, por
intermédio da fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentéria, operacional e pa-
trimonial, quanto a legalidade, economicidade, aplicacdo das subvencdes e re-
nuncias de receitas; coordenar as inspec¢des, auditorias e outros procedimentos
voltados para identificar e sanar as possiveis irregularidades; elaborar relatério
geral de atividades; assinar conjuntamente com o responsavelpela contabilida-
de, o relatério de gestédo fiscal; regulamentar as acdes e atividades da Controla-
doria Geral — CG, através de instrucfes e/ou orientagdes normativas que disci-
plinam a forma de atuacdo e demais orientagfes; darciéncia ao Chefe do exe-
cutivo, assim que verificada qualquer ilegalidade,comunicando também ao res-
ponsavel, a fim de que 0 mesmo adote as providéncias e esclarecimentos ne-
cessarios ao exato cumprimento da Lei; comunicar ao Tribunal de Contas dos
Municipios quando ndo haja nenhuma providéncia por parte do Prefeito Muni-
cipal em 60 (sessenta) dias a contar da notificagdo da ilegalidade ao mesmo;
Executar outras atividades que Ihe forem cometidas pelo Prefeito Municipal e
pela legislagdo pertinente no ambito desua atuagao.

R$ 3.000,00

01

Subcontrolador
Cc21

Ensino Médio
completo

Auxiliar o Controlador Geral no planejamento, coordenagdo e execucdo das
atividades de fiscalizagdo: dos atos administrativos quanto a legalidade, legiti-
midade e adequacdo do Poder Executivo; das fases da despesa publica; daesco-
Iha de fornecedores e prestadores de servico; dos atos de apoio ao controle ex-
terno, TCM/PA e Camara Municipal de Vereadores; do planejamento munici-
pal; do patriménio publico; apoiar o Controlador Geral na execucgdo de suas
atribuicOes; e executar outras tarefas correlatas ao cargo.

R$ 1.450,00

05
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Ouvidor Geral -
CC22

Ensino Médio
completo

Receber, analisar, encaminhar e acompanhar as manifestacfes da sociedade
civil dirigidas a Prefeitura Municipal; organizar os canais de acesso do cidadao
a Prefeitura Municipal, simplificando procedimentos; orientar os cidadaos sobre
0s meios de formalizacdo de manifestacOes dirigidas a Ouvidoria; fornecer in-
formacdes, material educativo e orientar os cidaddos quando as manifestaces
ndo forem de competéncia da Ouvidoria da Prefeitura Municipal; facilitar o
amplo acesso do usuério aos servi¢os da Ouvidoria, simplificando seus proce-
dimentos e orientando os cidaddos sobre os meios de formalizagdo das mensa-
gens a serem encaminhadas a Ouvidoria; responder aos cidadaos e entidades
quanto as providéncias adotadas em face de suas manifestacoes; auxiliar a Pre-
feitura Municipal na tomada de medidas necessarias a regularidade dos traba-
Ihos ou sanar violagdes, ilegalidades e abusos constatados; auxiliar na divulga-
c¢do dos trabalhos da Prefeitura Municipal, dando conhecimento dos mecanis-
mos de participagéo social;

assessorar o Gabinete do Prefeito nos assuntos relacionados com as atividades
da Ouvidoria.

R$ 2.302,56

01

Secretario(a) do Ga-
binete do Prefeito —
Cc23

Ensino Médio
completo

Coordenar e executar a assisténcia geral, direta e imediata ao Prefeito, sua re-
presentacao politica, social e juridica; receber, preparar e encaminhar 0s expe-
dientes e despachos do Prefeito, acompanhando o seu cumprimento; manter
atualizada a agenda de assuntos e compromissos do Prefeito, organizar e execu-
tar as atividades do cerimonial; assessorar o Prefeito em assuntos de natureza
técnica em matéria de planejamento, organizacao, coordenagao e de monitora-
mento das politicas publicas; promover a integragdo politica entre os Poderes
Executivo e Legislativo do Municipio, bem como destes com 0s

diversos 6rgdos de governo das esferas federal e estadual; executar outras tare-
fas correlatas que lhe sejam atribuidas.

R$ 6.500,00

01

Pregoeiro — CC24

Ensino Meédio
completo e curso es-
pecifico para exercer
as atri-
buicdes do cargo.

Conduzir a sessdo publica; receber, examinar e decidir as impugnacdes e 0s pe-
didos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsi-
dios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos; verificar a
conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital; co-
ordenar a sessdo publica e o envio de lances; verificar e julgar as condicfes de

R$ 3.300,00

01

habilitacdo; sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas,

dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica; receber,
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examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
guando mantiver sua decisdo; indicar o vencedor do certame; adjudicar o
objeto, quando ndo houver recurso; conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor|
a sua homologacao; e executar outras tarefas correlatas ao cargo.

Presidente da CPL —
CC25

Ensino Médio com-
pleto e curso especifi-
CO para exercer as
atribuicdes do cargo.

Elaborar atuar na proposicdo da modalidade de licitacdo, data da autorizagéo,
agrupamento dos itens da compra em grupos/lotes, encaminhamento de publi-
cacgdes, elaboracdo de editais, emissdo do despacho homologatério, minuta de
contrato para o despacho do setor juridico, encaminhamento dos contratos para
assinatura, organizagdo de documentos e numeragao, aceite do produto, fiscali-
zagdo e acompanhamento do servigo prestado; analisar todos os documentos e
procedimentos relativos ao cadastramento de licitantes e as licitacbes em todas
as modalidades; preparar, elaborar, analisar e conduzir todos 0sprocessos
licitatorios ou equivalentes; examinar documentacdo de habili-
tacdo e propostas técnica e comercial em procedimentos e processos licitatorios;
realizar a condugédo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da pro-
posta ou do lance de menor preco até a adjudicacdo da proposta de menor prego
em pregdes; encaminhar o processo devidamente instruido, ap6s a adjudicacao,
a autoridade superior, visando a sua homologacdo e contratagdo; orientar a
equipe de apoio dos processos licitatérios; receber, analisar e decidir a respeito
de recursos administrativos em processos licitatdrios; acompanhar e orientar o
desenvolvimento da fase interna e externa dos processos, encarregando-se da
formalizacdo dos atos processuais; e executar outras tarefas correlatas ao cargo.

R$3.000,00

01

Membro da Equipe
de apoio ao Agente
de Contratacdo —
CC26

Ensino Médio
completo

Colaborar com o Agente de Contratacdo nas atribuices a ele impostas, zelar|
pelos processos licitatorios, em cooperacdo com o Agente de Contratacdo, €
executar outras tarefas correlatas ao cargo.

R$ 3.000,00

05

Agente  de
Contratagdo — CC27

Ensino Médio
completo; curso

Tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimen-|
to licitatério e executar quaisquer outras atividades necesséarias ao bom anda-|

mento do certame até a homologacéo.

R$ 3.500,00

01
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especifico para
exercer as
atribuicdes do cargo;
e ser servidor efetivo
da Administracéo PuU-
blica Municipal.
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