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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de suporte operacional e técnico na amplia¢do e manu-
tencdo da rede em ambiente de trabalho remoto utilizada pelo sistema Aspec (médu-
los de contabilidade e licita¢cdo) para atender as necessidades da Secretaria Municipal
de Administracdo e Finangas de Augusto Corréa/PA.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. 0 avanc¢o da tecnologia de informagdo possibilitou a criagdo de ferramentas essenciais
para a celeridade e otimiza¢ao dos processos administrativos na gestio piblica. Desta forma
a Tecnologia da Informacdo - TI é a pega fundamental ao pleno exercicio das atividades
finalisticas e estruturantes das instituicdes e a sua correta aplicagdo contribui para o
aprimoramento da qualidade na prestagdo do servigo piblico, com vistas a obtencdo de
melhores resultados para a sociedade, de forma mais célere e com o menor custo

2.2 A contratagdo deste servigo, faz-se necessaria para que as areas alvo deste termo,
possam alavancar no incremento de novas ferramentas de trabalho que possibilitem ao
pleno funcionamento das atividades desenvolvidas pelos setores no cumprimento das
atribui¢cdes, de forma a viabilizar solugdes de tecnologia que contribuam no processo de
celeridade das atividades, eficiéncia e eficacia dos servigos prestados.

2.3. Nesse contexto, mais do que nunca, a utilizagdo e a contratagdo de Soluc¢des de TI
demandam especial ateng¢do para o planejamento e visdo de futuro das organizagoes. Apesar
de serem considerados bens e servigos comuns, para acompanhar a crescente velocidade de
atualizacdo tecnolégica e de inovagdo, a manutengdo e a moderniza¢do dos ativos de TI
requerem investimento, priorizagdo e tratamento diferenciado pelas administragoes.

DESCRICAO DO OBJETO

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS CATSER | UND | QUANTIDADE
DESENVOLVIMENTO, CONFIGURACAO E

01 | SUPORTE DE REDE EM AMBIENTE DE| 173 MES 12
TRABALHO REMOTA.

3. ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1. Fica estipulado o valor maximo mensal de R$ 2.650,00 (dois mil, seiscentos e cinquenta reais)
para execu¢do dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, ndo considerando qualquer valor adi-
cional que ndo conste de procedimentos devidamente aprovados pela Contratante.

3.2. As despesas decorrentes da contratagdo deste servigo serdo suportadas pelo or¢amento fixado
na Lei Or¢amentaria Anual de 2023, conforme informado abaixo pelo departamento contabil:

4.2.1. 0301 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Dotacdo Orcamentaria: 04 123 0016 2.011. Manutencio da Secretaria Muni
Administragdo e Finangas
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4. REAJUSTE

4.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em 26/07/2023.

4.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigacgdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

4.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

4.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Con-
tratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspon-
dente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

4.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste ser4, obrigatoriamente, o definitivo.

4.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo
entdo em vigor.

4.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

4.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

6. DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

6.3. O pagamento sera efetuado mensalmente e até o 10° (décimo) dia ttil do més subsequente ao
meés de referéncia, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

6.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgio contratante atestar
a execuc¢do do objeto do contrato.

6.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados moneta-
riamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢io, mediante
aplicagao do indice IPCA de correcdo monetéria.

6.6. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida da execugdo mensal do objeto da contratagio,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

6.7. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emi-
ta a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

6.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal apresénfifla ex-
pressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalora pagar; e
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f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.9. Havendo erro na apresenta¢io da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da des-
pesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovagao da regularizagdo da situagdo, nao
acarretando qualquer dnus para o contratante;

6.10. A Nota Fiscal dever4 estar obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.11. Havendo irregularidades, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao con-
tratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

612. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo se regularize.

6.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7. DURACAO DO CONTRATO

7.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura,
podendo ser prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

7.2. Com base no art. 107 da Lei n® 14.133/21, os contratos de servigos e fornecimentos continuos
poderio ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja pre-
visdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condig¢des e 0s precos permanecem van-
tajosos para a Administragdo, permitida a negociagao com o contratado ou a extingdo contratual sem
onus para qualquer das partes.

7.3. A prorrogacio de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagao
com o contratado.

8. DOS ENCARGOS, OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
8.1. Executar o objeto deste contrato de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidas neste termo
contratual, com suporte on-line (chat, e-mail, WhatsApp e telefone) e proporcionar treinamento aos
usudrios do acesso remoto.

8.2. Responder por todo e qualquer dano que venha a causar a CONTRATANTE ou a seus prepostos,
bem como a terceiros, em decorréncia da execugdo do presente ajuste;

8.3. Comunicar 3 CONTRATANTE todo e qualquer fato que possa interferir na regular execugao do
contrato, sob pena de responder por perdas e danos, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes contra-
tuais e legais;

8.4. Responsabilizar-se integralmente pelas despesas relativas aos custos diretos e indiretos, tribu-
tos incidentes, taxa de administraco, servicos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, frete, seguros, produtos e equipamentos para a limpeza, lucro, transporte, assim como
outros de qualquer natureza que se fizerem indispensaveis ao perfeito e completa prestagdo de ser-
vigo;

8.5. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE e atender prontamefite a
eventuais solicitagoes/reclamagoes;
8.6. Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despegas corfi mao-
de-obra, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, taxas, segures e outras
despesas que incidam direta ou indiretamente na execugao dos servigos objeto desta contratagao;
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8.7. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condig¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na assinatura deste Contrato.

8.8. Providenciar a imediata corregido das deficiéncias e ou irregularidades apontadas pela Contra-
tante;

9. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

9.1 Efetuar o pagamento em até 10 (dez) dias ap6s a apresentagdo de nota fiscal/fatura, devidamen-
te atestada pelo setor competente;

9.2. Fiscalizar e acompanhar a execu¢do do objeto contratual;

9.3. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execu¢ido do objeto con-
tratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

9.4. Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais/Faturas devidamente
atestadas pelo Setor Competente;

9.5. A contratante sera responsavel pelo pessoal que desempenhara as fun¢des de execu¢do do
sistema, ou seja, quem vai desempenhar as atividades de preparagio e digitagio dos dados
necessarios para alcangar os objetivos a que os sistemas se propdem;

9.6. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto
contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funci-
onamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagio, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justi-
ficado;
h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragio
falsa durante a dispensa eletrénica ou execu¢do do contrato;
i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢io do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio;
1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
10.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infrages administrativas acima descritas as seguintes
sancgdes:
i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei);
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alindas b,
¢, d, e, fe g do subitem acima deste Contrato, sempre que nio se justificar a impgsicagyle pe-
nalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);
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iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas des-
critas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, €,
fe g que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei);

iv) Multa:

e moratoria de 5 % (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da par-

cela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

10.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obriga¢io de
reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99);
10.4. Todas as san¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79).
10.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tteis, contado da data de sua intimagédo (art. 157)
10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento even-
tualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera des-
contada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82).
10.4.5. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida adminis-
trativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicag¢io
enviada pela autoridade competente.
10.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.6. Na aplicacdo das san¢des serao considerados (art. 156, §12):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta-
¢oes dos 6rgaos de controle.

10.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n? 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Con-
trato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracio, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e
a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160);

10.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no 4mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 1
10.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneida
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
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11. DA EXTINCAO CONTRATUAL

11.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

11.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do pra-

zo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente

’

11.3. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.4. A alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nio ensejara resci-
sao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.5. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragdo subjetiva.

11.6. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

11.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.6.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.6.3. IndenizagGes e multas.

|
\
assegurados o contraditério e a ampla defesa. }
|
\

12. CONTROLE E FICALIZACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

12.1. A execugdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1(um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabele-
cidos no art. 7° da Lei n® 14.133/21 ou pelos respectivos substitutos;

12.2. O fiscal do Contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas 4 execucio
do contrato, determinando o que for necessério para a regularizacio das faltas ou dos defeitos ob-

servados;

12.3. A Contratante fiscalizard os servigos executados pela Contratada a fim de verificar se estio
sendo observadas as CLAUSULAS do Contrato;

12.4. A fiscaliza¢do do cumprimento das obrigagdes emanadas deste Contrato seri realizada pela
servidora Monique Giovana Silva Cunha, matricula n® 129700-7, CPF n2 006.240.382-62 como FIS-
CAL TITULAR e o servidor Diego Weberly de Sousa Borges, matricula n® 132380-6, CPF n®

025.477.182-35, como FISCAL SUBSTITUTO.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. A responsabilidade pela contratagdo do objeto do presente certame sera da Prefeitura Munici-
pal de Augusto Corréa/PA.

Atenciosamente,

Augusto Corréa/PA, 27 julho de 2023.

ifva de Araujo
S RRNCAS

ADM. £
o ! &7_02\ GhB/PREFETD

RAFAEL RODRIG §}“/A DE ARAUJO
Secretario Municipal de Administragio de Finangas

Decreton? 001/2021
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