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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestar os servicos de publicacao de editais em
jornais oficiais e jornais de grande circulacio no Estado do Para, para atender as
necessidades da Prefeitura e Fundos Municipais (Secretaria de Saude, Secretaria de
Educagcao e Secretaria de Assisténcia Social) de Augusto Corréa-PA, conforme
especificacoes e quantidades discriminadas neste Termo de Referéncia.

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UND |QTDE| MEDIO TOTAL
(R$) (R$)

Servico de publicagdo de Editais.

y |Extratos de Contratos, Portarias, . 1,,,9| p¢g333 | R$183.326,00

Decretos e demais atos da administra¢do

em Diario Oficial da Uniao

Servico de publicagdo de Editais.

g | Extmates e Lanuios, (ROURIBSGLden ol 750: | REUSE,00 | REL14750,00
Decretos e demais atos da administragao

em Diario Oficial do Estado.

Servico de publicagdo de Editais em

3 |Jornais de Grande Circulagio no| cm |1.900 | R$143,33 | R$272.327,00

Estado e Regido

Total (R$) R$570.403,00

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Diante do exposto visando a necessidade da Prefeitura e dos Fundos Municipais acima
mencionados, através de seus oficios pedindo a contragdo para tais servigos, uma vez que, é
de suma importancia para os atos desta administracao.

2.2. Tendo em vista a necessidade dos servigos ora contratados, torna essa administracdo
mais transparente e cumprindo o Art. 21 da lei federal 8.666/93, e ainda o principio da
Publicidade dos atos da administragdo publica. Considerando a necessidade de divulgar os
atos administrativos, dentre eles avisos de licitagdes nos 6rgaos oficiais e jornal de grande
circulacdo, em atendimento as exigéncias do art. 21 da Lei Federal n® 8.666/93, justifica-se
a abertura de processo licitatério para contratacdo de empresa para prestagdo dos servi¢cos
de terceiros, conforme detalhado no quadro abaixo deste Termo de Referéncia.

2.3. Pelos motivos expostos acima a contratagdo do objeto desta licitagdo é imprescindivel
para dar continuidade com a prestagao dos servigos publicos.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. A contratagao, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integral /nas
Leis Federais n° 8.666/1993, Lei Complementar n® 123/2006, Decreto
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7 892/2013 (suprir auséncia de regulamentag¢do no ambito municipal) e demais legisla¢des
aplicaveis a este evento e nas condigdes e exigéncias descritas no Edital e nas demais
prescricoes legais aplicaveis ao assunto.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS
4.1. Segue abaixo as especificagdes e quantidades do objeto deste Termo de Referéncia:

DESCRICAO DO
SERVICO
Servico de publicacao de
Editais. Extratos de
Contratos, Portarias,
i | Decretos e demais atos | cm 800 650 500 250 2200
da administracio em
Diario Oficial da

Uniao.

ITENS UNID | SEMAF | SEMSA | SEMED | SEMAS | TOTAL

Servigo de publicacdo de
Editais. Extratos de
Contratos, Portarias,
2 Decretos e demais atos | cm 250 100 250 150 750
da administragio em
Diario  Oficial do
Estado.

Servigo de publica¢do de
3 |FBdiais em Jornais de)\ o050 | 650 | 400 | 250 | 1900
Grande Circulag¢dao no

Estado e Regido.

TOTAL 1650 1400 1150 650 4850

4.2. A Contratada devera compor as matérias recebidas e publica-las.

4.3. As matérias a serem publicadas deverao ser veiculadas no caderno de Editais.

4.4. Os textos deverdo ser encaminhados a CONTRATADA, juntamente com a solicitagao do
servigo, através de correio eletronico (e-mail), telefone ou WhatsApp.

4.5. As matérias poderdo ser publicadas somente em dias uteis, a critério da CONTRATANTE.

5. PRAZO, FORMA E LOCAL DE EXECUCAO

5.1. O objeto desta licitagdo refere-se a uma estimativa de utilizagdo dos servigos, a serem
aplicados durante 12 (doze) meses; assim, ndo poderdo ser fornecidos em uma tinica parcela,
devendo serem realizados parcialmente, de forma a atender as quantidades estip@gs/;os
pedidos parciais/requisi¢des emitidas pelo Orgio solicitante.
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5.2. A prestagdo dos servicos deverd ser disponibilizada imediatamente, a partir da
assinatura do contrato, mediante a apresentac¢do dos pedidos parciais/requisi¢cdes emitidas
pelo Orgio Licitante, de acordo com as necessidades destes.

5.3. Os servicos poderio ser solicitados a qualquer tempo nos dias de segunda a sexta-feira,
a critério da administracdo, em virtude da necessidade dos servigos. A publicacdo do
material remetido devera ser efetuada no dia util posterior a data da solicitacao de
publicagio da mesma, que ocorrera por envio de e-mail, respeitando o horario de
fechamento da edi¢do do jornal que devera ser informada pela CONTRATADA.

5.4. O controle dos servigos sera efetuado com base nas solicitagdes citadas no subitem
acima, devendo conter os seguintes requisitos: a data e a hora, identificacdo, o tipo de
publicidade, bem como autorizagdo do setor competente, sendo que uma via ficara em poder
da empresa e a outra via devera ser entregue a Unidade Administrativa.

5.5. Os servicos deverdo obedecer as exigéncias legais, normas da ABNT e padroes dos meios
de publicidade.

5.6. A Fiscalizac¢do e aceitacdo do objeto sera do 6rgdo responsavel pelos atos de controle e
administracao do contrato decorrente desta licitagdo, através de servidores da Prefeitura e/
ou Fundos Municipais, de Augusto Corréa, mediante Portaria.

5.7. Os servicos serdo recebidos na data da publicagdo, apos verificagdo da conformidade da
matéria publicada, com a matéria enviada anteriormente a COTRATADA.

6. DO PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos devidos serdo efetuados conforme requisi¢do e prestagao de servigos, ou
seja, de modo parcelado, no prazo de até 30 dias a contar da apresentagdo das notas fiscais;
6.2. A Contratada deverd apresentar a Nota Fiscal/Fatura com descricdo do objeto e
quantidade discriminada e acompanhada da requisi¢dao dos mesmos;

6.3. A nota FISCAL/FATURA devera ser emitida pela propria CONTRATADA,
obrigatoriamente com o numero de inscricdo no CNP] apresentado nos documentos de
habilita¢do e das propostas, ndo se admitindo notas fiscais/faturas com outros CNP], mesmo
aqueles de filiais ou da matriz;

6.4. 0 pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem bancaria, contra
qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome, nimero
da agéncia e o numero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito;

6.5. O Pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da
empresa, ficando a contratada ciente de que as certidoes apresentadas no ato da contratagio
deverado ser renovadas no prazo de seus vencimentos.

7. VIGENCIA DA CONTRATACAO

7.1. O Prazo de vigéncia do contrato, obedecera aos créditos or¢gamentarios do
vigente podendo ser prorrogavel nos termos da legislacdao Vigente, em especial, -
determina o art. 65, da Lei Federal n? 8.666/93. h

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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8.1. O servigo prestado conforme descrito no Contrato e Nota de empenho, ndo sendo aceito

L

em nenhuma hipétese, outro diverso daquele.

8.2. Os pregos cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, frete, encargos fiscais,
comerciais, sociais e trabalhistas ou de qualquer outra natureza.

8.3. Durante a Vigéncia do contrato, a CONTRATADA devera atender prontamente as
requisicoes e especificagdoes deste Termo de Referéncia, a partir da solicitagdo através de
ordem de compra/servigo do Setor solicitante;

8.4. Responsabilizar-se pela satde dos funcionarios, encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, fiscais, quer municipais, estaduais ou federais, bem como pelo seguro para
garantia de pessoas e equipamentos sob sua responsabilidade, devendo apresentar, de
imediato, quando solicitados, todos e quaisquer comprovantes de pagamento e quita¢ao;
8.5. Responder integralmente pelas obriga¢des contratuais, nos termos do art. 70 do Codigo
de Processo Civil, no caso de, em qualquer hipotese, os empregados da CONTRATADA
intentarem reclamagdes trabalhistas contra a Contratante;

8.6. Obrigar-se pela selegdo, treinamento, habilitagdo, contratagdo, registro profissional de
pessoal necessario, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas pelas Leis
Trabalhistas, Sociais e Previdenciarias;

8.7. Providenciar afastamento imediato, das dependéncias da sede da CONTRATANTE, de
qualquer empregado cuja permanéncia seja por ela considerada inconveniente;

8.8. Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas seus empregados,
no desempenho dos servigos objeto do presente Contrato;

8.9. Manter, representante ou preposto capacitado e idoneo que a represente, integralmente,
em todos os seus atos;

8.10. Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas;

8.11. Ndo prestar declaragdes ou informagdes sem prévia autorizagdo por escrito da
CONTRATANTE a respeito do presente contrato e dos servigos ou produtos a ele inerentes;
8.12. Realizar os servicos com pessoal, seus empregados, devidamente capacitados e
registrados segundo as normas da Lei ou terceiros devidamente contratados e habilitados
pela CONTRATADA;

8.13. Prestar os servicos conforme disposi¢des do presente contrato;

8.14. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Prefeitura ou a terceiros, por a¢ao
ou omissao no fornecimento do presente Contrato;

8.15. Prestar as informacoes e esclarecimentos sempre que solicitados pela CONTRATANTE;
8.16. Apos a emissdao da ordem de servico, a empresa devera mandar de imediato as
publicagdes aos orgaos oficiais solicitantes;

8.17. O descumprimento, injustificado do prazo fixado, no item anterior para realiza¢io dos
servigos acarretara multa diaria, nos termos do edital e contrato a ser firmado o(s)
Contratado(s) sujeito(s) as penalidades previstas na Lei 8.666/93;

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Responsabilizar-se pela lavratura do contrato, com base nas disposigdes da Le{ 8.666/93
e suas alteracgoes. b
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9.2. Assegurar os recursos or¢amentdrios e financeiros para custear a realizagao dos
Servigos.

Governo do Trabatho

9.3. Acompanhar, controlar e avaliar a prestagdo dos servigos, através da unidade
responsavel por esta atribuicgao.

9.4. Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigagoes assumidas
com a Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na prestagao.

9.5. Serao considerados para efeito de pagamento as publicagdes circuladas solicitadas pela
Contratada e aprovadas pelo setor responsavel pelo recebimento.

10. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

10.1. Os servigos, objeto desta licitagdo, a serem contratados serdao objeto de
acompanhamento, controle, fiscalizagdo e avaliagio por servidor designado pela
CONTRATANTE.

10.2. A Fiscalizagdo exercida no interesse da Administragdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA; inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou
de seus agentes e prepostos.

10.3. A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o objeto deste
contrato, se em desacordo com as especificagdes e as Clausulas Contratuais.

10.4. Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo, inerentes ao objeto do Contrato, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA sem 6nus paraa CONTRATANTE.

11. ESTIMATIVA DE PRECO (PESQUISA DE PRECO)

11.1. O valor total estimado, para os referidos servigos de publicacdo, sera custeado através
de recursos oriundos da SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS e FUNDOS
MUNICIPAIS (Educagdo, Saude e Assisténcia Social), no valor total de R$ 570.403,00
(quinhentos e setenta mil, quarenta e trés reais).

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas estdo programadas em dotagdo orgcamentdria prdpria, prevista no
or¢camento do municipio para o exercicio de 2023, na classifica¢cdo abaixo:

0301 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Dotac¢dao Or¢amentaria: 04 123 0016 2.011 - Manutencao da Secretaria de Administracio
e Financas

Classificagao econémica: 3.3.90.39.00 Outros servigos de terceiros pessoa juridica

Subelemento: 3.3.39.20 Servigos de comunicagido em geral
Fonte: 15000000.

0403 FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO ,
Dotagdo Or¢amentaria: 12 122 0016 2.019 - Manutengido do Fundo de Educagdo’
Classificagdo econdmica: 3.3.90.39.00 Outros servigos de terceiros pessoa juridica
Subelemento: 3.3.39.20 Servigos de comunicagdo em geral
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Fonte: 15001001.

1101 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

Dotag¢do Or¢amentaria: 10 301 0016 - 2.072 Manutengao do Fundo Municipal de Saude
Classificacdo econdomica: 3.3.90.39.00 Outros servigos de terceiros pessoa juridica
Subelemento: 3.3.39.20 Servigos de comunica¢do em geral

Fonte: 15001002.

1201 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Dotagdo Orgamentaria: 08 244 0016 2.112 - Manutencao do Fundo Municipal de
Assisténcia Social

Classificagcdo economica: 3.3.90.39.00 Outros servigos de terceiros pessoa juridica

Subelemento: 3.3.39.20 Servigos de comunicagdo em geral
Fonte: 15000000.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. A contratada recebera por meio de Requisi¢do de Servigos emitida pela CONTRATANTE
ou setor responsavel indicado pela mesma, para a prestagdo dos servigos requisitados.
13.2. Os casos omissos ficardo a critério da CONTRATANTE para esclarecimentos e dirimir
duvidas.

13.3. Em caso da ndo prestagao dos servigos conforme solicitagao, a CONTRATADA devera
informar os motivos a contratante, no prazo de até 24h. Caso nao informado, caberd a
imposicdo das sangdes, conforme prevé as clausulas contratuais.

12.4. Fica estabelecido o Foro da Comarca de Augusto Corréa, Estado do Parg, para dirimir
quaisquer duvidas oriundas das avencas.

Augusto Corréa/PA, 17 de janeiro de 2023.
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